
 

Seit 25 Jahren sorgt Silkes Weinkeller dafür, dass Weingenuss für Kenner einfach und 

zugänglich ist. Mit unserem zweiten Onlineshop, Meravino, ermöglichen wir Weinliebhabern 

eine schnelle und unkomplizierte Auswahl passender Weine für jeden Anlass. Gemeinsam 

vereinen wir in diesen beiden Welten das ideale Online-Weinshopping – maßgeschneidert für 

Premiumgenießer und Einsteiger, alles aus einer Hand. 

Wir suchen motivierte neue Kolleg*innen die mit uns für erfolgreiche Genussmomente 

sorgen, als 

Sachbearbeiter/in Einkauf  

Ihre Aufgaben:  

• Organisation und Vorbereitung von Bestellungen 

• Koordination mit Lieferanten und Speditionen  

• Projektmanagement von Einkaufsprozessoptimierungen 

• Erstellung von Mengenplanungen und Bestellvorschlägen 

• Pflege und Aktualisierung von Zulauflisten 

• Pflege und Aktualisierung von Lieferanten- und Artikeldaten in relevanten Systemen 

• Betreuung und Optimierung der Shop- und Sortimentspflege 

• Erstellung und Auswertung von Steuerungsreports (z. B. Excel, CSV, Formeln) 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Sichere Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Organisationsstärke und Detailgenauigkeit 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

 

 

 



 

Wir bieten: 

• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre 

• Flexible Zeiteinteilung mit einem eigenen Schreibtisch im Büro und im Homeoffice in 

Abstimmung mit Deinem Team 

• Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege 

• Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten zur persönlichen und beruflichen 

Entwicklung 

• Mitarbeiterrabatte und regelmäßige Weinverkostungen 

• Wir bieten einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

• Freu dich auf ein wertschätzendes Miteinander in einem multikulturellen Team mit 

regelmäßigen Teamevents und Ausflügen 

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf deine Bewerbung mit 

Lebenslauf, Referenzen und unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und dem 

nächstmöglichen Eintrittstermin. 

 

Silkes Weinkeller GmbH 

Ansprechpartner: Henner Arning 

Gold-Zack-Straße 9 I 40822 Mettmann 

bewerbung@silkes-weinkeller.de 

„Hinweise zum Datenschutz: Im Rahmen Ihrer Bewerbung für die vorliegende Stelle verarbeiten wir die Ihrerseits bereitgestellten 

personenbezogenen Daten zum Zweck der Entscheidung über Ihre Bewerbung beziehungsweise zum Zweck der Begründung eines 

Beschäftigungsverhältnisses. Weiterführende Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen des 

Bewerbungsverfahrens sowie zu Ihren Rechten auf Grund der Verarbeitung können Sie hier abrufen: www.silkes-

weinkeller.de/datenschutzerklaerung“  

http://www.silkes-weinkeller.de/datenschutzerklaerung
http://www.silkes-weinkeller.de/datenschutzerklaerung

